8.a) számú melléklet


 A szakmai beszámoló formai és tartalmi követelményei
A szakmai beszámolót 1 példányban kinyomtatva, aláírva és 1 példányban elektronikus adathordozón (CD, DVD) szükséges beküldeni. 
A szakmai beszámolónak részletesen ismertetnie kell a projekt munka- és költségtervében vállalt kutatás-fejlesztési tevékenység lefolyását, az elért eredményeket. A szakmai beszámoló a munka- és költségterv alapján kövesse a munkatervet, és a következő részekből álljon:

· címlap: a címlapon tüntesse fel a projekt címét, nyolc karakteres pályázati azonosítóját, nyilvántartási számát, a munkaszakasz számát, a beszámolási időszak tényleges kezdési és befejezési időpontját, a Kedvezményezett nevét,

· tartalomjegyzék,

· a vállalt részfeladatok listája és státusza (elkészült, részben elkészült, későbbre halasztott, előre hozott, törölt, stb.) az eltérések magyarázatával,
· az adott beszámolási időszakban elkészült feladatok és az elért eredmények bemutatása max. 30 oldal terjedelemben,
· minőségvizsgálati eredmények, engedélyek másolata,
· a projektben részt vevő személyek megnevezése és tényleges munkaideje az elvégzett részfeladat jelölésével (az alábbi tábla szerint):

	Név
	Elvégzett feladat sorszáma, megnevezése
	Munkaidő ráfordítás (FTE)

	
	
	

	
	
	

	Összesen (FTE)
	

	Teljes munkaidőre átszámított létszám (fő)
	


· az elért eredmények ismertetésére, nyilvánossá tételére tett intézkedések bemutatása,

· összefoglaló táblázat a tervezett és a tényleges költségekről indoklással az eltérések magyarázatával,
· a projekt monitoring mutatói (indikátorok),

· az elért eredményeket bemutató dokumentumok (munka-és költségtervében a részfeladatoknál vállalt, „A várt eredmény dokumentálásának módja” cím alatt felsorolt dokumentumok)

· a részfeladatoknál vállalt, „A várt eredmény dokumentálásának módja” cím alatt felsorolt dokumentumok)

· ipar-jogvédelemi dokumentumok vagy az innovációs szerzői mű,

· szakmai beszámoló utolsó fejezete

· 1. fázisnál: az üzleti terv,

· 2.fázisnál: a kutatás-fejlesztési-, üzleti-és marketing tervet is tartalmazó megvalósíthatósági tanulmány,

· 3. fázisnál: a gyártási (termelési), marketing és értékesítési terv.

Ha a tervezett és a ténylegesen elvégzett feladatok különböznek, akkor az eltérést indokolni kell. A szakmai beszámolót a projektvezetőnek alá kell írnia. A szakmai beszámoló tartalma – a bizalmasan kezelendő adatok kivételével – nyilvánosságra hozható. 
A szakmai beszámolóval egy időben biztosítani kell, az adott időszakban elvégzett feladatok és az indikátor értékek alátámasztó dokumentációját elektronikusan a szakmai beszámoló elektronikus adathordozóján (CD, DVD). Az alátámasztó dokumentumok bizalmasan kezelendő adatok körébe tartoznak. 
Az alátámasztó dokumentumokat az elektronikus adathordozón strukturáltan kell elhelyezni úgy, hogy a hozzá kapcsolódó részfeladat/ indikátor érték beazonosítható legyen. 









